Sachbearbeiter:in Sozialversicherungen — Grundlagen Lohnadministration kv

Inhaltsverzeichnis pool.
Inhaltsverzeichnis

EiNleitende WOITE ......iiiiiiiieieeiiiiiiiiiirenneisiiiiiiinessessssiseiiiisessssssssestinsesssssssssssssssessssssssssssssssssnssssss 9
BT R e T 11 =T 4 1T T 11
1. Gesetzliche RahmenbedingUNEen .........cccceiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinss s esssssssssnn 11
1.1. Lohnzahlung als Pflicht des ArbeitSEEDErS ...c.uuivriiiiiiiiiiecee e 11
1.2, (o] o101 2T =TT oY o F- (] o - PRSP UR 11
1.3. Formale Anforderung an eine Lohnabrechnung/-zahlung..........ccccoovvveevieeniene e, 11
1.4, AUSZANIUNG AES LONNS.....ciiiiiiiiiee ettt e e e st e e s sbte e e e sbteeessbeeeessseaeeenans 12
2. Systematischer Lohnaufbau........cc.. i rene s s rene e s e e e e s e e nans 13
2.1, Das MOdUIAre LONNSYSTEM ....ciiiiiiiiieiiii ettt sttt e ettt ssaee e st e e aaeesaaeesnseeesnseeenees 13
O B - V- T Y= {1 o - | PSPPSR 14
B V- Y4 T o] (=T =] o - L PSSP 14
2 0 T Yo T (o (=Yg o T [ o1 1SRRI 14
O S oVl T 0 1= SRR 14
D T Yo VA =1 =Y =] | O TSP SPR 14
Teil 2 — LohNfOrmMen/LONNAITEN ......ccovveeieeeeeniiiiriieieeieeceierreeeesssassssesseeessssssssssssssesssssssssssssssesssnns 15
3. =1 1 1] 1T o 15
3.1. Y T g T=1 4 Lo Y TP SRR 15
3.2. SEUNAENIONN Lttt e st e s bt e e sabeesbee s bbeesbaeesaseeas 16
3.3. S T 1V o Yo - 1 £ o o o TSRS 16
4. LeiStUNGSIONN ...c.e ittt era e s s sn e se s s e n s s e sssnsssssasnsssssesnsssssasnssnsnann 17
4.1, AKKOTAIONN ..ttt e st e st e s sbte e sabeeesabeesabeesabteesabeesnbeean 17
4.2, S (o] =YLl = U oY - SR 17
B.2.1. PrOVISION ceeiiiiuiieiiiitiee e eiitee e sttt e e sttt e e sttt e e sttt e s saab e e e s sabeeessmbaeessnbeeessanbeeesenbeeesennreeesssnbeeesennes 18
4.2.2. GEWINNDETEIIGUNE .ooeieiiee e e et e e e e e e e et e e e e eabae e e e abee e s eeabaeeeennnes 18
4.2.3. UMSAtZDOTEIHIBUNEG ..eii it e e e re e e e st e e s et e e e e e sabeee s ssnbeeeeenrees 18
A28, PrAmMIBN o 18
4.2.5.  GratifiKatioNEN.....oooiiiiieeeee ettt et e st e e ab e st e sba e e s beeeaaen 19
5. Diverse LONNFOIMEN ......cccuuu ittt e ettt e e seeneeeeeenasessennsaesesnnssnsesnssnssesnssnesennssnnnenn 21
5.1. Gesetzliche/FreiWillige ZUIABEN ........icvieie ettt sttt e te e s ra e s e e s 21
T O B = o o 11 1= oAW1 =Y == o PRSP 21
5.1.2.  UDEISTUNAEN/UDEIZEI ettt e et e e e et e e e et e e e e ee et eeee e e eee et eeeeeeeneeeeeses 22
5.1.3.  SPesen/SPesenPAUSCRAIEN ......cvcivieii ettt ettt ettt e e ebeebe e be e te e teestneeaneenreenreans 22
5.1.4. FerienentSCRATIGUNE ......uuiiiiii ittt e et ree e e e e e e et e e e e e e e s s anbeeeeeaeeeennraraeeeeaeeaan 22
5.1.5. FeiertagsentSChadiGUNEG......c.uei ittt et e e s et bee e e e abe e e s e areee e ennees 23
5.2 Ta] oY 01V Z=T o 11T P2=Y o USRS 23
5.3. N E U] =1 ] Fo] T o 1S U SR 23
5.4, e T Y= 2T =Y 1 RS 23

© kv edupool Januar 2025 5/97



kv

Sachbearbeiter:in Sozialversicherungen — Grundlagen Lohnadministration

pool. Inhaltsverzeichnis
6. Aufgaben ZUM TEIl 2....... et e s rrne e s renes s s s e ne s s s s enassssrenessssnenasssnnennns 25
Teil 3 — Beitrdge an die Sozialversicherungen/Steuerpflichtiger Lohn (QS).......ccccccceuenenenenenenennnnnnn 27
7. SO0ZIalVerSiCNErUNGEN .....cccvvuuiiiiiiiiiiiriiiiiininrrereasse s rrersssssssssssneesssssssssssssnnessssssssssssnns 27
7.1. Sozialversicherungspflichtiger Lohn (massgebender Lohn) .......occviviiiiiiiiniieiiininieccceeniees 27
7.2. Ubersicht SOZIalVerSiChEIUNGEN .........cveveuiieieieteeeeeetee ettt re st et sesseneesenserenes 28
7.3. Beitrdge an die Alters- und Hinterlassenenversicherung (AHV)/Invalidenversicherung
(IV)/Erwerbsersatzordnung (EOQ) .......cceeiuieiieiieiieeiieesieeceesteereeste e teesseestaessaeebeeteestaesanesanenans 29
7.4, Beitrdge an die Familienausgleichskasse (FAK) ......ooiviiiiierieeiieeries e 29
7.5. Beitrage an die Arbeitslosenversicherung (ALV) .....cccueecieeeceeecieeciee et 30
7.6. Beitrdge an die Unfallversicherung (UVG)......cccoovuiiiiiiiiniieiiee et 30
7.7. Beitrage an die Krankentaggeldversicherung (KTG).......ccccoeceieiieeiiiee e 31
7.8. Beitrdge an die berufliche VOrsorge (BVG)......cccveueeviereriieeiee ettt stee e s e s 31
7.8.1. Versicherter JAhreSIONN.........uii i et e e e s aree e e e ennees 32
7.8.2.  UDErODIIGAtONIUM ....cvieieieiitcieteeet ettt ettt ettt et et sa s e s tes e stess st eneetessstesessensenena 32
8. Steuerpflichtiger LOhn/QUElIENSTEUET ........ccccevuemrieiiiiicrirnereeerrissessneneeesesssesssssannnesesnas 35
8.1. L0 LU= 1 1=T o 1S =T = P UPRRR 36
8.1.1. Der Quellensteuer Unterworfene PErSONEN.......ccciiiiicciiie ettt e e e e s 36
8.1.2. Meldepflicht der ArbEItEEDET .........uei et e e e e e 36
8.1.3. Ausgestaltung des StEUEIADZUES .....c.ccccviiii ittt e e e e e e e svee e e s nnes 36
8.1.4. QUENENSTEUEITANITE ..eiieiie ettt et e e sa e e ebe e e saae e ssteeebeeesnbeeenseeen 37
8.1.5. Pflichten des Schuldners der steuerbaren Leistung (Arbeitgeber) .......ccccoveveeviieecieecceeeen, 38
9. Besondere LOhnbestandteile .........ccoiviiiireeueiiiiiniiiiinnniiiiissssss 39
9.1, Privatanteil GESChEFESWAZEN .......ooi et e e e ta e e e eaba e e e e aaaeae s 39
9.2. REKA-CRECKS ....eeutteeiieeeite ettt et sttt e sttt e st e st esate e sabeesbbeesabeesabaeesabeesbaeessbeesabeeenaseesases 39
9.3. N AU ]t ol aT=T o] SRS 39
9.4, Berufsauslagen/SpesenentSChEdiGUNZEN ........ocvievieiieciiciicceeceecre ettt 40
9.4.1. Wegentschadigung/GA/Halbtaxabonnement..........cccocuvieiriieiiieeiiie ettt 41
9.4.2. VerpflegungsentSChAdiGUNE .......cccuiiiiiiiiii i e s e erae e e aeees 41
9.5, DieNStaltersSgESCNENKE. ... .ttt e re e e reeenees 41
10. Aufgaben ZUM TeIl 3 ... e s rene s s ren e s s senessssaenassssaanens 43
Teil 4 — Die LoRNabreChNUNG....... e s rrecee e s rene e s rene s s seenasesseenssesssenassssnennssnssennns 45
11. LONNAbreChNUNG......... ettt s s e e s e e s e s e e n e e s e e nsssssesnsssssennssssnens 45
11.1.  Struktur einer LohnabreChNUNE .........oooiiiiiice et e e e e e 45
11.2.  Inhalt einer LohnabreChNUNG ......coouiiiii e s e e s sbee e e 47
L0200 KOPF ittt ettt st st s b et e a bt e s bt e e ate e s beeesabeestaeeabteesabaeenabeenas 47
11.2.2. Pro-MemoOria-Daten ...ttt ettt e e e et e e e e e e e e e e e e e e e nnee 47
11.2.3. AKEUEIIE MONAtSAATEN ..eiiiiiiiiieciee ettt e e sbe e e sabeesabeessbbeesabaeenareenas 47
A S o o T o ¥- o 74U =TSSRt 47
11.2.5. Eventuell weitere ADZUZE/ZUIAZEN ........covveiiieiieectiecee ettt ereesveeeteestreeaee v e 48
11.2.6. AUSZAhIUNG dE@S LONNES...ccci et e e e e e e et re e e e e e e s esnnrreeeeaeeeeennnnns 48

© kv edupool Januar 2025 6/97



Sachbearbeiter:in Sozialversicherungen — Grundlagen Lohnadministration
Inhaltsverzeichnis

12, Verschiedene Lohnberechnungen ...........ccooiiiirereeniniiininnnnnns.
12,1, MONAESIONN ceeiieee ettt be e st e e ebaeesabeesaes
12.1.1. VollzeitbeSChAftiGUNE ......vveiiiiee e s
12.1.2. TeilzeitbeSChEftIGUNEG.....ccccveeee et rbae e e et e e e eaees
12.1.3. Untermonatiger Ein-/Austritt eines Mitarbeitenden .........cccvevvveeeeereevieeecee e
12.2. Aufgaben zu Ein-/Austritt eines Mitarbeitenden .........ccccceevveeeiieccieecceeccee e
12.2.1. Weitere Griinde fir einen reduzierten Monatslohn.........cccoecveeiveiiin e,
12.2.2. Verschiedene andere Berechnungsmethoden.........cccceovciiieeicciiiieccciie et
12,3, 13, MONALSIONN cooiiee e s e e e aree s
12.4. Aufgaben zu Berechnung 13. Monatslohn bei Austritt........ccccocevviiieiniiiniiencnieeeeene
2 T T o =Y o1 1o o o TR PP TSR
12.5.1. FErienauSZahlUNG........oooi ittt et e e e et e e e ebre e e e sbae e e s ebaeeeeebaeeeeennes
12.5.2. FEriENANSPIUCK ..oiiiiiiiie ettt e e e st e e e et e e e s bte e e e sbeeeeeebaaeessbaeeeennnes
12.6. Aufgaben zu Berechnung des Ferienanspruchs bei Austritt .......ccccocevvveerieriiieeenceennns
12.7.  Uberstunden-/Uberzeitauszahlung .........cc.coveveueeiereevereeiereeeeeeeee et et
12.7.1. Auszahlung Uberstunden/UDErzeit ........ccccvvveveveuiieeeiiieeeeieeeieceeeeeeee et
12.7.2. Berechnung Uberstunden-/Uberzeitauszahlung...........ccccccveveeereeeereveeeeeeeeeeeeeevenns
12.8. Aufgaben zu Berechnung Stundenlohn fiir Auszahlung Uberstunden/Uberzeit .........
12.9. Aufgaben zu Umwandlung Stunden in Dezimalzeit .......cccccovevveeiecciee e,
13. Lohnfortzahlung und Leistungen DIitter.........ccoiiiiiireeiiiiiiiiinnnneinieemsenn.
13.1. Berechnung von Taggeldern (Versicherungsleistungen)........ccccceeecveevcieesiieeecveescieeenns
13.1.1. Unterschiedliche Berechnungen von Taggeldern von Versicherungen ..........ccoc.......
13.1.2. Anspruch auf Kinderzulagen bei Taggeldern.......ccccocveeiieciieiiccieee e
13.2.  Taggeld bei Unfall ..ot st e e e saee e
13.3. Taggeld bei Krankheit .......cooociiiiiiie et e
I S @ T =T 7<= [ SRR
13.5.  ALV-KurzarbeitsentSChadigUNE.......cueviiiiiiiiiiiiie et
13.6. Lohnfortzahlungspflicht bei unverschuldeter Arbeitsverhinderung.........ccccocevvevveene
13.6.1. Lohnfortzahlung ohne Taggeldversicherung.........cccoeeeieciieiicciiie e
13.6.2. Lohnzahlung bei Krankheit mit Krankentaggeldversicherung.........cccccceeevieeecciieeennns
13.6.3. Lohnzahlung bei Unfall (UVG-VErsiChert) ........ccccocveeeciiieciieciee et
13.7.  Aufgaben zu Unfall/Krankh@it ...........oooueieiiiieiieecieecee ettt et et
14. Muster/Beispiele — Lohnabrechnungen............ccooviicirirenrieneinicisnniceneeenenssessssnenees
14.1. Austritts-Lohnabrechnung fiir Mitarbeiter im Monatslohn .........ccccceevcieiiiiiee e,
14.2. Eintritts-Lohnabrechnung fir Mitarbeiter unter Monat........ccccceeceeeeceeecee e
14.3. Lohnabrechnung fiir Mitarbeiter im Militardienst........cccccevvcieeieiiiiee e,
14.4. Lohnabrechnung fir Mitarbeiterin mit Mutterschaftsentschadigung (MSE) ..............

14.5. Lohnabrechnung fur Mitarbeiter mit Entschadigung des andern Elternteils (EAE)

14.6. Lohnabrechnung fir Mitarbeiter mit Kurzarbeit.........ccccoeeveeiiierecie e

14.7. Lohnabrechnung fiir Mitarbeiter mit Geschaftswagen und Dienstaltersgeschenk

15. Aufgaben ZuM TeIl 4 ......... et rreeee e ee e e eena e s e e nnsaesesnnsaesesnnsnnnenn

Teil 5 — Mitarbeitende im StUNAENIONN ........ceuieieeiieii et ereere e eee s see s rnen e

© kv edupool Januar 2025

7/97



kv

Sachbearbeiter:in Sozialversicherungen — Grundlagen Lohnadministration

pool. Inhaltsverzeichnis
16. Lohn fiir Mitarbeitende im Stundenlohn .........ccccoiivreeiiiiiiiiininnnniaes 77
16.1.  Grundlonn Pro STUNGE ... ..iiiiiiiiieeciee ettt st e e st e s bt e e sabeesbaeessaeesseeesareesnnes 77
16.2.  FEIIENVEIGUTUNG ...uviiiiiieiieitietee ettt e e e e ettt e e e e e s st b e e e e e e s s s asbbeteeeeessanassseaaeeeesesannrenaeeas 77
16.3.  FeiertagsentSChadiBUNE.....ccciiiiiiiiie ettt e e sbe e s ba e e aae e sbee e sabeesaees 78
ST S N T Y oY 1 £ o] oY o TS SRPR 78
16.5.  Total-StUNAENIONN ....ooiiiieee et e e e e e e e e e bte e e e ebae e e e sabteeeeebaeeeeanes 79
16.6. Aufgaben zu «Mitarbeitende im Stundenlohn» ........coooviiiiiiiiii e 80
17. Muster/Beispiele — Lohnabrechnung fiir Mitarbeitende im Stundenlohn .......................... 81
17.1. Lohnabrechnung pensionierte Mitarbeiterin im Stundenlohn ..........ccccceeiiiiiciiieie e, 82
18. Aufgaben ZUM TeIl 5 ..ciiiiieieiiiiiiiiiiiiiiisiennrreresee s rressssessssssrsesssssssssssssnnessssssssssssnns 83
19. Losungen zu den AUfBaben .........ciiiieiiiiiieiiiiiicnircrrrre e s e e s s s e s s e s na s naes 85
19.1.  LOsuNngen zu «AUFZADEN TEII 25 ..cccuriiiicieee ettt e e e e e etre e e e e eareeeeeaes 85
19.2.  Losungen zu «AUfZabEN TEIlI 3% ..o et e e e e e e rae e e e 86
19.3. L6sungen zu Aufgaben «Ein-/Austritt eines Mitarbeitenden»........cccccevveveeeeceeceeeeeceeeereeenne, 87
19.4. Losungen zu Aufgaben «Berechnung 13. Monatslohn bei AuStritt».....cccceccevvvieircieeeceeencieeenne, 88
19.5. Losungen zu Aufgaben «Berechnung des Ferienanspruchs bei Austritt»........ccccceeeeeeeeiinnnnneen. 88
19.6. Losungen zu Aufgaben «Berechnung Stundenlohn fiir Auszahlung Uberstunden/Uberzeit»........... 89
19.7. Losungen zu Aufgaben «Umwandlung Stunden in Dezimalzeit»......ccccceeeeeeiicciieeeeeeeceeciine, 89
19.8. Losungen zu Aufgaben «Unfall/Krankh@it»........ccceeeiviiiiiiiiiiiiceieeciee et 90
19.9.  LOsuNgen zu «AUFZADEN TEII 45 ..ccccuriieiieee ettt e et e e e etre e e e e aveeeeeaes 91
19.10. Losungen zu Aufgaben «Mitarbeitende im Stundenlohn» ........cccccoiiiiiiiiiicciiie e, 92
19.11. Losungen zu « AUfZabEN TEIl 5% .cciiuiiiiiiiie et brr e e e bae e e e eaes 93
20. Literaturverz@iChNis .......ccue i iiiee s rere e ce e e e s s e e e s e e nn s e seennsassesnnsnsennsnnnnens 95
21. AbbiIlduNgsVerzeichnis ...t e renes s e s s s renes s s senesssssanens 97

© kv edupool Januar 2025 8/97



